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1. APRESENTAGAO

A Companhia de Processamento de Dados do Estado da Paraiba — CODATA -
apresenta o Manual do Sistema de Contracheque. Este manual, que contém a descricao e
o detalhamento de atividades e procedimentos, relacionados no indice, visa ser um
instrumento auxiliar para facilitar a operagdo do Sistema de Contracheque pelos seus
usuarios.

2. DESRIGCAO GERAL DO SISTEMA

O sistema permite a visualizagcdo e carregamento de contracheques, bem como o
gerenciamento dos 6rgaos, funcionarios e operadores envolvidos.

3. PERFIS DO SISTEMA

O Sistema de Contracheques é dividido em trés perfis com diferentes tipos de acesso ao sistema:
acesso de Administrador, acesso de Operador, e por fim, a area de Usuario.

* Na area de acesso do Administrador, este podera realizar as seguintes operagdes:
“Gerenciar..." (Sub-opgées: Vinculos, Contracheques, Orgéos, Usuérios, Operadores, Cargas
e Mensagens) e "Enviar Arquivo" (Sub-opgbes: "Enviar Arquivo de Texto", "Enviar Arquivos
DBF" e "Verificar/Validar Arquivo”. Todas as operagdes do sistema poderao ser realizadas por
esse perfil.

* Na area de acesso do Operador, este podera realizar as seguintes operacgdes:
“Gerenciar..." (Sub-opgées: Vinculos, Contracheques, Orgdos e Cargas) e "Enviar
Arquivo" (Sub-opgbes: "Enviar Arquivo de Texto", "Enviar Arquivos DBF" e "Verificar/Validar
Arquivo”.

* Na area destinada ao Usuario é possivel apenas visualizar seus proprios vinculos e
contracheques associados, bem como o histérico de atualizagdes dos mesmos.1
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5. ACESSO AO SISTEMA

5.1. Autenticacao de usuario

O acesso ao sistema é restrito e realizado através de senhas para garantir a
confidencialidade, integridade e autenticidade dos dados inseridos no mesmo, bem como possibilitar a
verificagdo da identidade do usuario para maior seguranca. Os seguintes procedimentos sao
necessarios para acesso ao sistema:

1. Abra o seu navegador (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, etc) e acesse o
endereco eletrdnico do sistema (https://contracheque.pb.gov.br/);

2. Digite o seu CPF e senha;

3. Clique no botao “Entrar”.

0O < > M contracheque.pb.gov.br g th (] ©

Autentique-se

CPF:

Senha:

Criar conta Acesso de operador
Esqueceu sua senha? Contato

Validar contracheque

Figura 1: Tela de Login do Sistema

5.2. Cadastro de usuario

Caso o usuario ainda nao possua um cadastro, tera de fazé-lo antes de poder
acessar o sistema. Para isso, € necessario realizar os seguintes passos:

1. Na tela inicial, selecionar o link “Criar conta” (Figura 1);

2. Em seguida, preencher todos os dados do formulario, incluindo a senha para
acesso ao sistema e digitar o texto exibido na imagem (Figura 2);

3. Clique no botao “Criar”.
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Criar usuario

Nome:
CPF:
Orgéo: Matricula:
Selecione... ©
E-mail:
Repita o e-mail:
Senha:

Repita a senha:

Digite o texto na imagem:

Figura 2: Cadastrar usuario

5.3. Autenticagao de Operador
1. A partir da tela inicial do sistema (Figura 1), selecione o link “Acesso de operador”;

2. Em seguida (Figura 3), digite o email e senha cadastrados e selecione “Entrar”.
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contracheque.pb.gov.br

Acesso de operador
E-mail:
Senha:
Esqueceu sua senha? Versao: 0.1.3955
Figura 3: Acesso de operador
6. Menu do Sistema — Perfil Usuario
o ® (< [Em] contracheque.pb.gov.br th a l+

<>

Inicio  Vinculos

Contracheques

Atualizagoes Contato

* Vocé pode acompanhar as atualizagdes do seu 6rgéo clicando aqui.
* Caso nao encontre seu contracheque, clique aqui.

Orgao

CODATA
CODATA
CODATA
CODATA
CODATA
CODATA
CODATA
CODATA
CODATA
CODATA

1 2 »>

-

Data de inclusdo

29/09/2014 as 13:38:36
30/09/2014 as 08:05:25
30/09/2014 as 08:04:19
30/09/2014 as 08:03:03
15/07/2014 as 13:18:11
15/07/2014 as 13:18:11
15/07/2014 as 13:18:11
15/07/2014 as 13:18:11
15/07/2014 as 13:18:11
15/07/2014 as 13:18:11

>

Periodo

09/2014
08/2014
07/2014
06/2014
05/2014
04/2014
03/2014
02/2014
01/2014
13/2013

»

Ol4, Philippe ~

Parcela

Download
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7. Menu do Sistema - Perfil Operador
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CODATA

v
=
o

T‘

Inicio Gerenciar... Ol4, Teste

ENVIAR ARQUIVO ENVIAR ARQUIVO
DE TEXTO DBF

Rua: Baréo do Triunfo, 340 - Varadouro - CEP: 58.010-040 - Fone: (83) 3218.4930 - JOAO PESSOA - PARAIBA
Desenvolvido pela CODATA

Tela Inicial

00 O® < Em] # contracheque.pb.gov.br & t o IT

®

CODATA
Inicio Gerenciar... Ola, Teste

Vinculos

Contracheques

Orgéos

ENVIAR ARQUIVO ENVIAR ARQUIVO
Cargas DE TEXTO DBF CARGAS

Rua: Bardo do Triunfo, 340 - Varadouro - CEP: 58.010-040 - Fone: (83) 3218.4930 - JOAO PESSOA - PARAIBA
Desenvolvido pela CODATA

Menu Gerenciamento
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CODATA

Inicio Gerenciar... Enviar arquivo Ola, Teste

Enviar Arquivo de Texto

Enviar Arquivos DBF

Verificar/Validar Arquivo

ENVIAR ARQUIVO ENVIAR ARQUIVO
DE TEXTO DBF CARGAS

Rua: Bardo do Triunfo, 340 - Varadouro - CEP: 58.010-040 - Fone: (83) 3218.4930 - JOAOQ PESSOA - PARAIBA
Desenvolvido pela CODATA

Menu Carga de Arquivo
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